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l. Preliminarii

Desfasurarea practicii de specialitate de catre elevii specialitatii ,Finante si banci” are un rol
important Tn pregatirea specialistilor inalt calificati si sunt necesare pentru consolidarea
cunostintelor teoretice si deprinderilor practice in domeniile in care se realizeaza stagiul.

Obiectivul principal al desfasurarii stagiilor profesionale este insusirea metodologiei si trasaturilor
specifice a domeniilor studiate. Sarcinile practicii de specialitate sunt:

- consolidarea cunostintelor teoretice Tn domeniul in care se realizeaza practica de specialitate;

- formarea treptata a deprinderilor practice de lucru la entitatile in care se realizeaza practica de
specialitate;

- folosirea actelor normative juridice si economice din domeniul studiat in procesul elaborarii
raportului practicii de specialitate;

- elaborarea si completarea documentelor si darilor de seama financiare ale entitatilor in care se
realizeaza practica de specialitate;

- formarea deprinderilor practice de a conversa si lucra cu clientii si partenerii de afaceri;

- aprofundarea metodelor moderne si tehnicii automatizate de prelucrare a informatiei;

- selectarea materialelor practice pentru elaborarea lucrarii de diploma, referatelor si comunicarilor
in cadrul conferintelor stiintifice etc.

Prezentul curriculum este elaborata pentru elevii care isi vor desfasura practica de specialitate in
cadrul institutiilor publice. In procesul de elaborare a curriculumului s-a tinut cont de actele
legislative Tn vigoare la momentul elaborarii. Reiesind din dinamismul prevederilor legislative ale
sistemului economico-financiar curriculumul va fi supus completarii si modificarii continue.

Repartizarea elevilor la practica de specialitate se realizeaza in conformitate cu contractul semnat de
institutia de Tnvdatamant si institutia publicd a Republicii Moldova si ordinului emis de institutia de
fnvatamant.

Practica de specialitate se desfdasoara in semestrul VI pentru elevii inmatriculati in baza studiilor
gimnaziale. Practicii de specialitate i sunt rezervate 4 saptamani sau douazeci zile lucratoare. Aceasta
va fi realizatd in cadrul institutiilor financiare publice cum sunt: inspectorate fiscale, directii financiare,
primarii, contabilitatile institutiilor publice, Ministerul Finantelor, CNAS, CTAS, CNAM, CTAM etc. in
cadrul practicii de specialitate la institutia financiara publica, in dependenta de natura activitatii
acesteia, elevul va primi o tema individuala de studiu, care va fi notata de conducatorul practicii in
agenda practicantului si va fi autentificatd cu semnatura acestuia. Tema individuala de studiu va fi
cercetata de elev mai detaliat, punand accent pe aspectul analitic, calculul indicatorilor, anexarea
documentelor specifice, elaborarea concluziilor. in cadrul sustinerii raportului de practica se va pune
accent prioritar pe abordarea temei individuale de studiu a fiecarui elev.

Nota finala se va stabili Tn proportie de 60% reusita curenta si 40% nota de la examen.

1. Motivatia, utilitatea stagiului de practica pentru dezvoltarea profesionala

Practica de initiere Tn specialitate are un rol esential atat in formarea initiala cat si cea continua a
specialistului din domeniul economic. Stagiul de practica aduce beneficii pentru:

4/24



- elevi, deoarece dupa finalizarea studiilor datorita competentelor profesionale acumulate
vor putea avea acces mult mai usor la posturile vacante pe piata muncii in scopul dezvoltarii carierei
profesionale de succes, s-au isi vor crea propriul loc de munca;

- unitati economice, care se vor bucura de o forta de munca cu aptitudini practice necesare
realizarii sarcinilor de munca;

- institutii de Tnvatamant, care in procesul derularii practicii de initiere In specialitate vor
putea identifica mai usor noile cerinte pe piata muncii.

Unitatile de curs ce necesitd a fi studiate pana la demararea procesului de instruire la modulul
Finante publice:

U.01.0.004 Bazele legislatiei in domeniu.

U.02.0.006 Dreptul afacerilor.

F.04.0.012 Bazele contabilitatii.

F.05.0.014 Reglementarea preturilor si a masei monetare.
S.06.0.020 Firma de exercitiu I.

S.05.0.021 Contabilitate financiara.

S.06.0.022 Firma de exercitiu Il.

S.06.0.023 Finante publice.

S.02.0.030 Practica de initiere n specialitate.

S.04.0.031 Practica de specialitate 1.

lll. Competente specifice practicii de specialitate Il

Competenta profesionala din descrierea calificarii:
Utilizarea cunostintelor de baza pentru rezolvarea problemelor profesionale bine definite, tipice
domeniului finante si banci in conditii de asistenta calificata.

CS 1. Aplicarea actelor normative care contin aspecte financiare (legi, instructiuni si regulamente
etc.);

CS 2. Utilizarea limbajului specific domeniului;

CS 3. Identificarea structurii organizatorice a institutiilor financiare publice;

CS 4. Analiza surselor de formare a resurselor financiare publice si directiilor de repartizare a
acestora;

CS 5. Urmarirea sistemului informational practicat in institutiile financiare publice si tehnologiilor
informationale utilizate pentru realizarea activitatii acestora;

CS 6. Explicarea si interpretarea indicatorilor de apreciere a performantelor si riscurilor financiare la
nivel macroeconomic;

CS 7. Proiectarea, conducerea si evaluarea activitatilor practice specifice; utilizarea unor metode,
tehnici si instrumente de investigare si de aplicare.

CS 8. Utilizarea metodelor de analiza si previziune financiara la nivel macroeconomic.
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IV. Administrarea stagiului de practica

Codul Denumirea stagiului de o o
stagiului de practica - | o . o T o
. =] T C (1] C o o
practica £ 3¢ = ° % = |5 8
9 | E m 3 | e 23 | &3
g € ‘5. ’E ahJ © g € t,
o S @ £ a T o S
29 S (<] 2
2 =
S.06.0.032 Practica de initiere in VI 4 150 Mai-iunie Ex 3
specialitate
V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica
Continutul economic si repartizarea fondului de timp destinat desfasurarii
Practicii de specialitate Il
Nr. Denumirea unitatii de continut Nr. zile Nr. ore
1. Politica financiara 4 32
1.1. | Politica financiard in domeniul resurselor financiare 16
publice
1.2. | Politica financiard in domeniul cheltuielilor publice 2 16
2. Sistemul cheltuielilor publice 6 48
2.1 | Cheltuielile publice pentru actiuni social — culturale 2 16
2.2 | Cheltuieli publice pentru obiective si actiuni 1 8
economice
2.3. | Cheltuieli publice privind servicii de stat cu destinatie 1 8
generald, mentinerea ordinii interne si apdrare
nationald
2.4. | Cheltuieli publice privind protectia sociald 2 16
3. Sistemul resurselor financiare publice 4 32
3.1 | Impozite directe 2 16
3.2 | Impozite indirecte 2 16
4, Sistemul bugetar si procesul bugetar 1 8
5. Finante publice locale 1 8
6. Perfectarea raportului de practica 4 22
Total: 150 ore 20 zile 150 ore
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1. Politica financiara ( 4 zile)

Elevii vor studia domeniile de manifestare a politicii financiare, componentele principale ale
acesteia, instrumentele de realizare a politicii bugetar fiscale. In cadrul orelor de practici se vor
evidenta principalele instrumente de promovare a politicii bugetar - fiscale: veniturile publice si
cheltuielile publice. Vor fi evidentiate principalele reguli ale politicii bugetar — fiscale. Vor fi reflectate
principalele instrumente de realizare a politicii financiare. Elevii vor exprima opiniile proprii cu privire
la politica financiara in Republica Moldova. Va fi examinat Cadrul Bugetar pe Termen Mediu, legislatia
financiara a statului, regulamentele de ordine interioara si instructiunile de activitate a institutiei
financiare respective. Se va analiza contextul macroeconomic al Republicii Moldova in perioada
actuala, precum si evolutia acestuia in dinamica, tendintele politicii fiscale, cadrul de cheltuieli
publice, managementul datoriei publice si balanta bugetara precum si cadrul financiar global.

2. Sistemul cheltuielilor publice ( 6 zile)
2.1 Cheltuielile publice pentru actiuni social — culturale ( 2 zile).

Elevii vor studia particularitatile determinarii cheltuielilor publice pentru: invatamant, asistenta
medicala, asistenta sociald, cultura, arta, sport, actiuni pentru tineret. Vor fi calculate cheltuielile
publice din ramura invatamantului

(prescolar, scolile primare, gimnazii, liceu, institutii de tip internat, scolile polivalente, colegii,
institutii superioare de fnvdtdmant). In baza exemplului colegiului va fi studiatd modalitatea de
finantare de la buget a acestuia. Vor fi studiate particularitatile determinarii cheltuielilor publice
pentru asistenta medicala. Elevii vor calcula indicatorii nivelului, structurii si dinamicii cheltuielilor
publice pentru actiuni social-culturale, precum si coeficientul de devansare si elasticitatea acestora
in raport cu PIB-ul. Elevii vor calcula indicatorii nivelului, structurii si dinamicii cheltuielilor publice
respective pentru o perioada de 3 ani, utilizand date actuale ca baza de comparatie. Vor fi elaborate
concluziile corespunzatoare. De asemenea ar fi binevenite comparatii internationale ale domeniului
dat.

2.2. Cheltuieli publice pentru obiective si actiuni economice.( 1 zi).

Elevii vor prezenta caracteristica generald a cheltuielilor publice pentru obiective si actiuni
economice. In baza legilor bugetului pentru ultimii ani vor fi identificate tendintele in evolutia acestei
categorii de cheltuieli . Practicantii vor calcula indicatorii nivelului, structurii si dinamicii cheltuielilor
publice pentru obiective si actiuni economice. Vor fi relevate sursele de finantare a acestora. In baza
legii bugetului pentru anul curent elevii vor calcula indicatorii nivelului, structurii si dinamicii
cheltuielilor publice respective pentru o perioada de 3 ani, utilizand date actuale ca baza de
comparatie.

2.3. Cheltuieli publice privind servicii de stat cu destinatie generald, mentinerea ordinii interne si
apdrare nationald (1 zi).

Vor fi prezentate cheltuielile publice privind servicii de stat cu destinatie generald, intretinerea
administratiei publice centrale de stat si locale, organele judecatoresti, de justitie, mentinerea ordinii
publice si securitatii nationale. Vor fi calculati indicatorii:

- densitatea administratiei;
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- costul administratiei publice;

indicatorii nivelului, structurii si dinamicii acestor categorii de cheltuieli.

Se va analiza cadrul institutional al serviciilor publice generale si sursele de finantare a acestora. Elevii
vor studia devizele de cheltuieli si planurile de finantare a institutiilor date. Elevii vor calcula
indicatorii nivelului, structurii si dinamicii cheltuielilor publice respective pentru o perioada de 3 ani,
utilizand date actuale ca baza de comparatie.

2.4. Cheltuieli publice privind protectia sociald ( 2 zile).

Elevii vor argumenta necesitatea asigurarilor sociale de stat, vor caracteriza si prezenta evolutia
sistemului de asiguréri sociale in R.M. Tn cadrul orelor de practica vor fi relevate sursele de finantare
a bugetului asigurarilor sociale de stat si vor fi determinate directiile de utilizare a acestora. Elevii vor
prezenta categoriile de asigurari sociale obligatorii si facultative (voluntare). in baza legii bugetului
Asiguradrilor sociale de stat vor fi calculati indicatorii caracteristici. Elevii vor calcula indicatorii
nivelului, structurii si dinamicii cheltuielilor publice respective pentru o perioada de 3 ani, utilizand
date actuale ca baza de comparatie. Elevii vor studia categoriile de pensii si sistemul de pensionare
actual in Republica Moldova, precum si modalitatea de calculare a acestora. Vor fi prezentate si
studiate categoriile de indemnizatii, compensatii si ajutoare achitate de la bugetul asigurarilor sociale
de stat. In baza datelor respective se va face un studiu comparativ privind asigurdrile sociale de stat
n alte tari si in Republica Moldova.

3. Sistemul resurselor financiare publice (4 zile)
3.1 Impozite directe ( 2 zile).

Obiectivul principal al temei date este abordarea multilaterald a impozitelor directe. Pe parcursul
orelor de practica se vor studia particularitatile, esenta, rolul impozitelor directe in economia
contemporan3. Va fi prezentatd esenta si caracteristica impozitelor directe de tip real si personal. In
cadrul impozitelor directe percepute in conformitate cu prevederile Codului Fiscal vor fi studiate:

- impozitul pe venit;

- impozitul privat;

- taxe percepute in fondul rutier;
- taxele locale;

- impozitul pe bunurile imobiliare;

La aceste categorii de impozite va fi prezentata modalitatea de calcul si achitare la buget, precum si
modul de completare si prezentare a declaratiilor, darilor de seama, documentelor fiscale. Va fi
prezentat evolutia impozitelor directe in Republica Moldova. De asemenea elevii vor caracteriza
sistemul de impozite directe in asa tari ca S.U.A., Germania, Franta, Japonia etc.

3.2 Impozite indirecte ( 2 zile)

Obiectivul temei respective este abordarea din punct de vedere teoretic si practic a impozitelor
indirecte. in cadrul orelor de practici elevii vor studia caracteristicile, specificul impozitelor indirecte
si rolul acestora la formarea veniturilor bugetare. In conformitate cu prevederile Codului Fiscal al
R.M. vor fi studiate modalitatile de calcul si achitare a ata tipuri de impozite ca:
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- Taxa pe Valoarea Adaugata;

- Accizele;

- Taxele vamale si taxele pentru diverse proceduri vamale;
- Monopolurile fiscale.

Vor fi realizate exercitii practice la calcularea acestor categorii de impozite si in baza lor vor fi
completate formulare de documente fiscale (declaratii, facturi).

Vor fi determinate defalcarile la aceste tipuri de impozite de la bugetul de stat catre bugetele locale
in conformitate cu prevederile legii bugetului pentru anul respectiv.

4. Sistemul bugetar si procesul bugetar. ( 1 zi)

Elevii vor studia structura sistemului bugetar Tn Republica Moldova. Vor fi determinate
particularitatile elabordrii prognosticului bugetului la venituri si la cheltuieli. Tn baza legii bugetului
pentru anul curent se vor efectua diferite calcule la capitolele venituri, cheltuieli , deficit, excedent
bugetar. Va fi reflectat metodologia calcularii transferurilor catre si de la buget. Vor fi prezentate
metodele de dimensionare a veniturilor si cheltuielilor publice. Elevii vor reflecta structura si
componenta fondurilor extrabugetare.

Vor fi reflectate particularitatile procesului bugetar in Republica Moldova. Elevii vor analiza etapele
procesului bugetar in Republica Moldova. Se va studia procedura de elaborare a bugetului ,
examinarea si aprobarea legii bugetare anuale, executia bugetului de stat, controlul executiei
bugetului si organele cu atributii in domeniul controlului bugetar. Se vor prezenta formele controlului
bugetar.

5. Finante publice locale ( 1 zi)

Elevii vor prezenta elementele finantelor publice locale. Vor fi specificate tipurile veniturilor proprii
pentru bugetele locale ( a comunelor, raioanelor, oraselor, municipiilor). Vor fi determinate
transferurile de la bugetul de stat catre bugetele locale. De asemenea, in cadrul orelor de practica se
vor specifica categoriile de cheltuieli ale bugetelor locale. Vor fi prezentate recomandari practice
pentru elaborarea bugetelor institutiilor administrativ — teritoriale.

Elevii vor studia particularitatile procesului bugetar la nivel local:

- elaborarea si fundamentarea bugetelor locale;
- examinarea si aprobarea bugetelor locale;
- executia bugetelor locale;

- monitorizarea, controlul si evaluarea executiei bugetelor locale.

Elevilor le vor fi propuse diverse studii de caz, exercitii, situatii — probleme etc. Se va prezenta
informatii referitor la implementarea autonomiei financiare la nivel local.

Elevul - practicant trebuie sa analizeze sursele de constituire a bugetului UAT, modul de elaborare si
planificare a resurselor financiare destinate finantarii UAT, precum si modul de executare a
bugetului. Sa studieze metodologia de elaborare si raportare a bugetului UAT.
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Documentele ce trebuie sd fie analizate si anexate: Notele metodologice, Bugetul UAT, Nota
explicativa, Darea de seama privind executarea Bugetului UAT etc.

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- descrierea etapelor procesului bugetar pentru UAT;

- evolutia indicatorilor bugetului UAT;

- metodologia de determinare a veniturilor si cheltuielilor bugetului UAT;
- analiza relatiilor interbugetare, metodologia de calcul a transferurilor.
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Teme individuale de studiu pentru practica de specialitate

Nr.

Denumirea institutiei/Sarcini ale elevului practicant

Tema individuala de
studiu

Documente necesare

Organizatii si institutii publice

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

-descrierea functiilor departamentului financiar;

-analiza structurii departamentului financiar;

-enumerarea surselor de constituire a
institutiei publice;

-analiza devizului de cheltuieli si a planului de finantare;

-analiza indicilor economico-financiari aferenti activitatii
institutiei publice;

-descrierea sistemului de circulatie a documentelor si a
sistemului de raportare interna si externa;

- sa analizeze indicii de baza a activitatii institutiei
publice

bugetului

Finantarea institutiilor
publice

Bugetul institutiei,

Plan de finantare,

Devize de cheltuieli,

Acte de achizitie,

Sinteza actelor legislative ce reglementeaza activitatea institutiilor
respective,

strategii, programe de
regulamentele interne,
functiile institutiei publice in vederea realizarii etapelor procesului
bugetar;

analiza performantelor financiare a institutiilor publice.

dezvoltare, statutul institutiei,

2. Ministerul finantelor Politica Bugetar-Fiscala a Regulamentul Ministerului Finantelor, organigrama, structura si
Practicantul trebuie sa prezinte in raport: statului efectivul limita,
-informatii generale privind misiunea Ministerului si a sinteza functiilor institutiilor subordonate,
institutiilor subordonate; actele normative in vigoare ce reglementeaza activitatea
-organigrama Ministerului Finantelor; Ministerului,
-analiza rolului conducerii  Ministerului Finantelor in documente de politici, strategii, planuri de activitate si sau de
gestionarea institutiilor subordonate; actiuni.
- atributiile si functiile Ministerului de Finante/si sau
institutiilor
subordonate;
- functiile de baza si atributiile
subdiviziunii Tn care este realizata practica.
3. Ministerul Economiei Cheltuieli publice pentru Acte normative, documente de politici, strategii, planuri de

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:
- sinteza regulamentelor
si actelor normative

obiective si actiuni
economice

activitate a Ministerului si planurile de actiuni pentru realizarea
politicilor si strategiilor aprobate, raportul de audit intern,
- analiza bugetului/ planului de finantare a Ministerului Economiei;




relevante activitatii

Ministerului

Economiei/subdiviziunii;

-descrierea functiilor

aparatului de conducere a

ME;

sinteza documentelor de politici si strategii, programe de
dezvoltare elaborate de catre ME si a subdiviziunii in care
se realizeaza practica;
-descrierea rolului
politicii economice;

- analiza resurselor financiare publice alocate pentru
dezvoltarea sectorului real al economiei;

- analiza rolului ME in gestionare intreprinderilor la care
este fondator;

- descrierea procesului de control intern si audit intern al
ME;

- analiza indicilor de performanta a ME.

ME/subdiviziunii in promovarea

- analiza executarii bugetului de venituri si cheltuieli a ME;
- analiza sistemului de raportare financiara interna si externa.

Inspectoratul Fiscal Principal de Stat

Elevul - practicant trebuie sa prezinte urmadtoarea
informatie: structura organizatorica a IFPS si functiile
fiecarei directii si sectii; numarul si structura personalului
ce activeaza in cadrul acestuia, evolutia activitatii IFPS,
strategiile de dezvoltare si metodele inovationale de
dezvoltare ale IFPS etc. Elevul — practicant este obligat sa
faca cunostinta cu sarcinile de baza, functiile si atributiile
directiilor si sectiilor de administrare a impozitelor
generale de stat a impozitelor si taxelor locale din cadrul
IFPS, unde isi desfasoara practica si anume: corelatia si
respectarea in activitatea IFPS a legislatiei in vigoare,
participarea la elaborarea propunerilor in vederea
perfectionarii legislatiei fiscale in vigoare in legatura cu
calcularea si respectarea termenilor de achitare a

Impozite directe/Impozite
indirecte

Organigrama subdiviziunii Serviciului Fiscal de Stat,

regulamentul cu privire la modul de functionare a organelor
Serviciului Fiscal de Stat

informatii generale privind misiunea, functiile de baza, atributiile
si functiile IFPS;

regulamentele directiilor si sectiilor din cadrul IFPS (se anexeaza
regulamentul directiei in care elevul - practicant este repartizat
conform ordinului), codul de conduita al functionarului fiscal;
planuri de activitate ale subdiviziunilor IFPS;

obiectivele individuale de activitate si indicatorii de performanta
ale functionarului public;

raport privind activitatea SFS;

masurile pentru asigurarea transparentei procesului decizional;
strategiile de dezvoltare, etc.

Buletin informativ al actelor legislative;
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impozitelor si taxelor, metodologia evidentei fiscale,
planificarii si statisticii fiscale etc.

Calendarul fiscal al contribuabilului elaborat de SFS lunar;
Raport privind incasarile realizate de SFS;

Informatii ce tin de metodologia evidentei fiscale;
Programul de conformare al contribuabililor, etc.

Directiile Administrare Fiscala Tritoriale

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

Caracteristica generald a activitatii Inspectoratului Fiscal
de Stat teritorial. Practicantul este obligat sa faca
cunostinta cu instructiunile elaborate in domeniul
evidentei contribuabililor;

activitatea directiilor (sectiilor) in sarcina carora este
pusa organizarea si desfasurarea calcularii si colectarii
diverselor categorii de impozite si taxe; principalele
sarcini si atributii ale directiilor sau sectiilor care au
atributii de control fiscal. Tn particular, se analizeaza
respectarea metodologiei controlului fiscal,
sistematizarea si prelucrarea informatiilor privind
intocmirea rapoartelor privind rezultatele controalelor
fiscale. Elevul - practicant trebuie sa fie familiarizat cu
procedura de pregatire si efectuare a unui control fiscal,
de examinare a contestatiilor Thaintate de contribuabili
asupra actelor de control, elaborarea recomandarilor
privind Tnlaturarea Tincalcarilor depistate Tn urma
controalelor efectuate. De asemenea, elevul - practicant
va studia si analiza procedura de combatere a fraudelor
fiscale.

Impozite directe/Impozite
indirecte

Organigrama subdiviziunii Inspectoratului Fiscal de Stat teritorial,
regulamentele directiilor si sectiilor din cadrul Inspectoratului
Fiscal de Stat teritorial (se anexeaza regulamentul directiei in care
elevul - practicant este repartizat conform ordinului),

codul de conduita al functionarului fiscal;

planuri de activitate ale subdiviziunilor Inspectoratului Fiscal de
Stat teritorial;

obiectivele individuale de activitate si indicatorii de performanta
ale functionarului public;

raport privind activitatea Inspectoratului Fiscal de Stat teritorial;
strategiile de dezvoltare ale Inspectoratului Fiscal de Stat teritorial,
formulare de dari de seama fiscale.

CNAS/CTAS

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- informatii generale privind misiunea CNAS si a CTAS;
- atributiile si functiile CNAS si CTAS;

- organigrama CNAS.

Cheltuieli publice privind
protectia sociala

Actele normative in vigoare ce
sistemului public de asigurari sociale,
Regulamentul intern de activitate, fisa de post a sefului
departamentului financiar, planul de finantare a organizatiei,
devizul de venituri si cheltuieli,

reglementeaza activitatea
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- sinteza regulamentele si actele normative relevante
activitatii CNAS/subdiviziunii;

- sinteza documentelor de politici si strategii, programe
de dezvoltare sociala elaborate de catre CNAS;

- descrierea rolului CNAS in promovarea politicii de
asiguradri sociale si organizarea procesului bugetar;

- descrierea functiilor aparatului de conducere a CNAS;

- analiza rolului CNAS in gestionarea bugetului de
asigurari sociale de stat;

- studierea metodologiei de calcul a indicatorilor BASS si
evolutiei acestora;

- analiza metodologiei de planificare a BASS;

- analiza evolutiei indicatorilor BASS si a transferurilor de
la BS;

- descrierea procesului de control intern si audit intern al
CNAS;

- analiza indicilor de performantd a CNAS.

Analiza veniturilor si cheltuielilor BASS in dinamica pentru cel putin
3 ani;
Analiza indicatorilor de performanta a CNAS.

CNAM

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

- informatii generale privind misiunea CNAM;

- atributiile si functiile CNAM si a agentiilor teritoriale;

- organigrama CNAM.

- sinteza regulamentele si actele normative relevante
activitatii CNAM/subdiviziunii;

- sinteza documentelor de politici si strategii, programe
de dezvoltare elaborate de catre CNAM;

- descrierea rolului CNAM in promovarea politicii de
ocrotire a sanatatii si organizarea procesului bugetar;

- descrierea functiilor aparatului de conducere a CNAM;
- analiza rolului CNAM in gestionarea FAOAM ;

- studierea metodologiei de calcul a indicatorilor FAOAM
si evolutiei acestora;

- analiza metodologiei de planificare a FAOAM;

Actele normative in vigoare ce reglementeaza activitatea
sistemului public de asigurari medicale,

Regulamentul intern de activitate, fisa de post a sefului
departamentului financiar, planul de finantare a organizatiei,
devizul de venituri si cheltuieli,

Analiza veniturilor si cheltuielilor FAOAM in dinamica pentru cel
putin 3 ani;

Analiza indicatorilor de performanta a CNAM etc.
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- analiza evolutiei indicatorilor FAOAM si a transferurilor

de la BS;

- descrierea procesului de control intern si audit intern al

CNAM;

- analiza indicilor de performanta a CNAM.

Primarii Finante publice locale Bugetul localitatii,

Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

descrierea functiilor si atributiilor angajatilor
primariei;

analiza surselor de finantare a primariei;
enumerarea surselor de constituire a veniturilor
bugetului localitatii;

analiza directiilor de repartizare a cheltuielilor
bugetului localitatii;

analiza devizului de cheltuieli si a planului de
finantare;

analiza indicilor
activitatii primariei;
descrierea sistemului de circulatie a documentelor
si a sistemului de raportare interna si externa;

sa analizeze indicii de baza a activitatii autoritatii

publice locale.

economico-financiari aferenti

Sinteza actelor legislative ce reglementeaza activitatea institutiilor
respective,

strategii, programe de
regulamentele interne,
functiile autoritatii publice locale in vederea realizarii etapelor
procesului bugetar;

Analiza performantelor financiare a primariei,

Rapoarte de executare a bugetului localitatii;

Dari de seama fiscale privind colectarea impozitelor si taxelor
locale,

Documente ce tin de finantarea institutiilor publice din subordinea
primariei etc.

dezvoltare, statutul institutiei,

Directii financiare raionale
Practicantul trebuie sa prezinte in raport:

descrierea functiilor departamentului financiar;
analiza structurii departamentului financiar;
enumerarea surselor de constituire a bugetului
institutiei publice;

analiza devizului de cheltuieli si a planului de
finantare;

analiza indicilor economico-financiari
activitatii institutiei publice;

aferenti

Implementarea politicii
bugetar-fiscale a statului,
organizarea si asigurarea

elaboradrii, aprobarii si
executarii bugetului
raionului.

Bugetul raional,

Sinteza actelor legislative ce reglementeaza activitatea institutiilor
respective,

strategii, programe de
regulamentele interne,
functiile institutiei publice in vederea realizarii etapelor procesului
bugetar;

analiza performantelor financiare a institutiilor publice.

dezvoltare, statutul institutiei,
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descrierea sistemului de circulatie a documentelor
si a sistemului de raportare interna si externa;

publice.
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VI. Sugestii metodologice

Agenda formdrii profesionale (Agenda de practicd) reprezintd un instrument de inregistrare si
monitorizare a activitatilor realizate de elevi la locul de desfasurare a stagiului de practica si va
cuprinde:

a) foaia de titlu;

b) descrierea activitatilor realizate;

c) informatia privind lucrul individual/lucrarea de calificare;

d) evaluarea activitatii elevului in perioada stagiului de practica in productie;
e) evaluarea locului de practica de catre elev;

f) raportul privind stagiul de practica in productie.

Elevul va inregistra si descrie zilnic activitatile desfasurate in cadrul stagiului de practica in Agenda
formarii profesionale, iar la finalizarea stagiului de practica o va prezenta reprezentantului unitatii
economice pentru a fi verificata si semnata.

Raportul de practicd se intocmeste la sfarsitul perioadei de desfasurare a Practicii ce anticipeazd probele
de absolvire de catre fiecare elev in parte in baza materialelor acumulate in perioada de desfasurare a
practicii. Dupa intocmirea raportului acesta va fi supus unui control privind veridicitatea si corectitudinea
prezentarii informatiilor de catre conducatorul practicii din partea unitatii economice, care va confirma
acest fapt prin semnatura sa si prin stampila institutiei corespunzatoare.

Raportul privind practica de diploma va cuprinde:

- ordinul emis de institutia de Tnvatamant (sau copie dupa original) privind repartizarea elevului la
practica;

- ordinul emis de unitatea economica in care si-a desfasurat practica elevul (sau copie dupa
original) privind acceptarea lui la practica si acordarea statutului de practicant;

- Agenda de practica a elevului, cu insemnarile zilnice pe care a avut obligatia de a le realiza confirmata
prin semnatura conducatorului practicii din cadrul unitatii economice;

- informatii privind realizarea sarcinilor stabilite de programa de practica pe fiecare activitate in
parte, informatii concretizate in partea textuald a darii de seama elaborata de catre elevul practicant
individual sau coordonat de catre conducatorul practicii de la unitatea economica, precum si anexele
(documente, acte si alte materiale practice sau copii ale lor care ar confirma informatiile prezentate sau de
care s-a folosit elevul pentru a realiza sarcinile naintate).

Cerinte fatd de redactarea Raportului de practicd

Perfectarea textului. Raportul se scrie pe hartie alba, format A4, dimensiunea 21,0x29,7, pe o singura
parte a foii. Paginile raportului au cdmp: in stdanga — 25mm, sus — 20mm, in dreapta — 15mm, jos —
20mm. Raportul se redacteaza computerizat cu utilizarea caracterelor Times New Roman, semnelor
diacritice corespunzatoare font — 12pt, la 1,5 interval. Textul se niveleazd dupa ambele campuri
laterale. Fiecare compartiment al Raportului se va prezenta de pe pagina noua. Denumirea
compartimentelor se scriu cu majuscule, marimea 14, momentele cheie se scriu italic sau se
subliniaza.



Toate paginile raportului, inclusiv cele care contin fotografii, figuri, anexe se numeroteaza in ordinea
obisnuita fara a admite lipsa acestora sau repetarea lor (de exemplu 9a, 10.1 etc.). Foaia de titlu si
cuprinsul nu se numeroteaza. Enumerarea incepe cu Introducerea de la numarul 3. Numarul paginii
se scrie jos, pe campul din dreapta al paginii.

Continutul raportului practicii: raportul include foaia de titlu, cuprinsul, textul raportului
(introducerea, compartimentele stabilite de programa de practica, concluzii), anexe, bibliografie.
La aceste elemente componente se anexeaza Agenda formdrii profesionale si caracteristica data de
conducatorul practicii din unitatea economica. Continutul textual al raportului va fi expus intr-un
limbaj simplu, corect, clar, avand stil stiintifico-literar si scris respectand regulile existente ale
gramaticii. Nu se admit prescurtari ale cuvintelor, in afara de cele permise, fiind evidentiate la
inceputul lucrdrii. Continutul textual al raportului trebuie sa cuprinda toate temele indicate in
continutul practicii.

Bibliografia va reflecta sursele utilizate pentru realizarea scopurilor practicii si pentru
intocmirea raportului in urmatoarea ordine:

l. Legi, Hotarari ale Guvernului si alte Acte Normative;

Il Documente contabile, financiare si comerciale, materiale statistice dari de seama
si rapoarte ale departamentelor de statistica (in ordine cronologica);

1. Literatura de specialitate (in ordine alfabetica a autorilor);

V. Site-uri si adrese electronice, alte surse de informatii.

Raportul va contine tabele, diagrame, scheme, fie elaborate de elev pe baza datelor obtinute din
cercetarea practica individuala a temelor propuse de Curriculum de practica, fie elaborate de diferite
departamente de statistica financiara de stat sau ale institutiilor publice; citatele, textele de lege si
datele statistice prezentate sub forma de scheme, grafice, diagrame, tabele etc. vor avea
trimitere la subsol pentru indicarea sursei, a autorului sau a perioadei de referinta. Fiecare tabel,
diagrama sau schem3, indiferent de sursa de provenienta vor fi analizate si explicate de elev,
apoi se vor realiza generalizari, comparatii si concluzii cu privire la informatia pe care o contin.

Fiecare tabel, diagrama sau schema va fi numerotatda si denumita in dependenta de
continutul acestora. Numarul de ordine al tabelului, schemei etc. va fi indicat in partea dreapta
sus al acestora cu mentiunea specificului formei de prezentare a informatiei (ex.: Tabelul
2.1.1., Graficul nr.3.1.1). Denumirea se va scrie in rand nou, centrat, cu caractere Times New Roman,
12, italice si ingrosate. In partea dreaptd imediat deasupra tabelului se va indica unitatea de masura
a valorilor prezentate.

Se permite prezentarea anumitor scheme, tabele, calcule etc. pe pagini aparte, sub forma de anexe
separate, numerotate conform succesiunii anexelor; in acest caz, cand informatia respectiva apare in
textul raportului, se va face trimitere directa la anexe.

Dup3 intocmirea raportului, aceasta se va sigila intr-o mapa. Tn cazul in care nu sunt respectate
indicatiile de mai sus, Raportul privind practica de specialitate Il va fi respins si abia dupa
reeditare va fi examinat si apreciat.
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VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Prezentarea si sustinerea raportului

Sustinerea raportului practicii are loc la catedra de specialitate de resort. in acest scop se numeste

un conducator al practicii dintre cadrele didactice ale catedrei.

Aprecierea raspunsurilor elevului tine de urmatoarele criterii:

e calitatea sustinerii raportului;

e calitatea perfectarii raportului;

e indeplinirea sarcinii individuale;

e respectarea disciplinei de munca si existenta aprecierii data de conducatorul practicii;

e cunoasterea actelor normative si legislative, hotararilor, regulamentelor, instructiunilor,

etc.

n cazul in care profesorul a apreciat negativ prezentarea raportului practicii de citre elev, se

decide de a repeta executarea practicii.

Elevul va trebui sa dea dovada de o Tnsusire temeinica a activitatilor propuse de Curriculum de

practica, sa demonstreze deprinderile practice obtinute in perioada destinata practicii, sa fie capabil a

analiza o informatie cu privire la activitatea unei unitati economice, sa faca generalizari, comparatii si

concluzii corespunzatoare. Mai mult, el va putea transpune in practica orice afirmatie teoretica, si

invers, va stabili principiile teoretice corespunzatoare unui fenomen din viata economica reala.

Grila de evaluare a Raportului pentru practica de specialitate Il

Descriptori de Foarte bine Bine Satisfacator Nesatisfacator
performanta
(10-9) (8-7) (6-5)

Descrierea Este descrisa Descrierea Descrierea Lipseste
activitatilor detaliat fiecare incompleta (circa incompleta descrierea
conform activitate si 75%) a (circa 50%), activitatilor,
Curriculum-lui | componentele activitatilor si a confuzd a sunt enumerate
stagiului de proceselor componentelor activitatilor si superficial doar
practica studiate proceselor unele activitati

studiate a componentelor

proceselor studiate

Analiza Este prezentatd o | Analiza partialaa | Analiza superficiald | Lipseste analiza
activitatilor analiza complexa | activitatilor sia a activitatilor sia activitatilor si a
prevazute de a activitatilor sia | componentelor componentelor componentelor
Curriculum componentelor proceselor proceselor proceselor
stagiului de practicii conform | studiate sau nu studiate, fara studiate
practica criteriilor stabilite | este respectata respectarea

structura structurii
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Prezentarea Sunt prezentate Sunt prezentate Sunt prezentate Lipsesc

concluziilor, sugestii sugestii sugestii sugestiile si
sugestiilor referitoare la referitoare la superficiale si concluziile sau
eficientizarea eficientizarea neargumentate nu corespund
activitatilor activitatilor referitoare la planului
desfasurate si desfasurate, dar activitatile
argumentarea lipseste desfasurate
acestora argumentarea
acestora
Perfectarea Este perfectat Este perfectat Este perfectat, dar | Nu corespunde
Raportului de | conform rigorilor | conform rigorilor nu sunt respectate | cerintelor
practica stabilite in stabilite in rigorile stabilite in | stabilite in
Curriculumul Curriculumul Curriculumul Curriculumul
stagiului de stagiului de stagiului de stagiului de
practica practica, dar cu practica practica,

unele abateri

Aprecierea de | Foarte bine Bine Satisfacator Nesatisfacator

catre

coordonator

Sustinerea Raspunsurile la Raspunsurile la Raspunsurile sunt Raspunsuri

publica a Tntrebari sunt intrebari sunt corecte doar la evazive,

Raportului de | corecte si corecte si partial unele intrebari incorecte la

practica complete complete majoritatea
intrebarilor
formulate

VIII. Cerinte fata de locurile de practica

Asigurarea studio-metodologica si controlul procesului de organizare sidesfdsurare a practicii
de diploma se efectueaza de catre profesorii institutiei de Tnvatamant.

Administratia institutiei de Tnvatamant stabileste pentru fiecare grupa un conducator al practicii de
diploma dintre profesorii proprii.

Conducatorul practicii de specialitate din partea institutiei de invatamant are urmatoarele
responsabilitati:

- sa faca cunoscut elevilor scopul si sarcinile practicii, precum si durata si perioada de desfasurare a
acesteia, inainte ca elevul sa inceapa efectiv desfasurarea practicii;

- sa dea indicatii metodice elevului practicant privind categoriile de informatii necesare si modul de
selectare a acestora, modul de intocmire a documentelor cerute etc.;

- sa verifice respectarea momentului inceperii si momentului incheierii perioadei de desfasurare a
practicii de diploma, cat si prezentarea la timp a elevului la locul de desfasurare a practicii in fiecare
zi. In cazul in care elevul nu se prezinta deloc sau se prezinta cu intarziere la locul de desfasurare a
practicii de diploma conducatorul practicii din partea institutiei de Tnvatamant trebuie sa fie informat
si, dupa posibilitate, sa inlature cauzele acestor nereguli;

20/ 24



- sa coordoneze activitatile practicantului cu conducatorul practicii din partea unitatii economice si din
partea institutiei publice;

- sa detina si sa cunoasca ordinul cu privire la organizarea practicii de diploma;

- sa cunoasca conditiile de munca ale elevului practicant si sa procedeze la solutionarea problemelor
aparute;

- sa verifice nsusirea de catre elev a informatiilor prezentate;

- sa verifice notarea la timp Tn agenda elevului practicant a informatiilor acumulate pe parcursul intregii
perioade de desfasurare a practicii de diploma;

- sa depisteze lacunele elevului practicant in cunostintele teoretice acumulate anterior si sa actioneze
in vederea lichidarii lor;

- sa dezvaluie deficientele in organizarea practicii de diploma si consecintele lor in desfasurarea ei,
contribuind la combaterea lor.

Functiile conducatorului practicii de diploma din partea institutiei publice:

Tn urma incheierii contractului cu institutia de Tnvitdmant, institutia publici este obligatd sa
coordoneze, dirijeze si controleze procesul de desfasurare a practicii de specialitate a elevilor
colegiului. Aceasta va emite un ordin prin care va numi o persoana responsabila pentru activitatea
desfasurata de elevul practicant in entitatea economica data. Conducatorul practicii de specialitate din
partea institutiei publice va desemna specialisti calificati in diferite domenii cu coordonarea
desfasurarii practicii pe anumite segmente specifice ale programei de practica. Responsabilitatile de
baza ale conducatorului practicii de specialitate din partea institutiei publice sunt urmatoarele:

- sa Intocmeasca in termen de 3 zile planul tematico-calendaristic al procesului de desfasurare
a practicii, pe baza programei propuse de institutia de Tnvatamant;

- sa faca cunoscut elevului regulamentul tehnicii de securitate si de protectie a muncii si sa
realizeze instructajul necesar in aceasta directie;

- sa stabileasca sarcini zilnice pentru elevul practicant si sa urmareasca realizarea lor;

- sa depisteze si sa solutioneze problemele apdrute la elevul practicant in legatura cu
desfasurarea practicii de diploma si cu realizarea programei acesteia;

- sa verifice sistematic modul de realizare a programei de practica de catre elevul practicant,
corectitudinea si plenitudinea inregistrarilor elevului in agenda sa de practics;

- sa dea posibilitate elevului practicant sa asiste la adunarile si consiliile organizate pentru
examinarea rezultatelor activitatii desfasurate de angajatii institutiei publice;

- sa verifice sistematic modul de fnsusire, corectitudinea si posibilitatea de aplicare a
informatiilor acumulate de catre elevul practicant pana la momentul dat, iar concluziile formate sa le
noteze in agenda elevului, confirmate de propria semnatura;

- sa Intocmeasca un aviz la momentul incheierii perioadei de timp destinate desfdsurarii
practicii. Acest document trebuie sa contind informatii privind realizarea programei practicii de
specialitate, calitatea desfasurarii activitatilor de catre elevul practicant in sectia financiara a institutiei
publice, respectarea disciplinei, a regulamentului intern si a masurilor de protectie a muncii din partea
elevului practicant etc.
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Drepturile si obligatiile elevilor in procesul de desfasurare a practicii de specialitate.

Elevul va merge la locul de desfasurare a practicii de specialitate avand ordinul emis de institutia de
fnvatamant privind repartizarea la institutia publica, curriculum de desfasurare a practicii.

Elevul este obligat sa se prezinte la locul de desfasurare a practicii de specialitate la data indicata in
ordinul emis de institutia de nvdtdmant. in cazul in care elevul se prezintd depiasind data indicata
prin ordin, el va fi sanctionat administrativ, fie prin prelungirea perioadei de desfasurare a practicii
pana la recuperarea completa a orelor indicate prin curriculumul de practic3, fie, in situatii limita, prin
exmatricularea elevului din colegiu.

Institutia publica la care a fost repartizat elevul pentru desfasurarea practicii de specialitate, in ziua
prezentarii sale va emite un ordin propriu prin care elevul repartizat va primi statutul de practicant,
va fi numit conducatorul de practicii din partea acestei institutii, precum si persoane responsabile
pe compartimente distincte ale practicii de specialitate.

Elevul este obligat sa faca cunostinta cu normele si regulamentele interne de functionare si sa
respecte prevederile acestor documente.

Practicantul are obligatia de a realiza toate sarcinile stabilite prin curriculumul de practica, si de
a finregistra Tn agenda de practica sistematic, coerent si conform normelor stabilite de
conducatorul practicii din partea colegiului toate activitatile desfasurate de el. Pe parcursul
perioadei de desfasurare a practicii de specialitate, elevul va elabora un raport pe care il va prezenta
la coordonatorul practicii de specialitate stabilit de catedra de resort.

Daca elevul va lipsi nemotivat in perioada de desfasurare a practicii de specialitate lui i se vor aplica
sanctiuni administrative (prelungirea perioadei de desfasurare a practicii pana la recuperarea orelor
absentate sau, in situatii limitd, exmatricularea elevului din institutia de invatamant).

Plecarea elevului practicant de la locul de desfasurare a practicii in timpul orelor de lucru este admisa
numai in situatia motivarii adecvate a acesteia. Perioadele de timp in care elevul nu a fost prezent la
locul de desfasurare a practicii trebuie Tnregistrata in agenda de practica a elevului de catre
conducatorul practicii din partea institutiei publice in care isi desfasoara practica elevul.

n cazul in care, din anumite motive, nu este posibil realizarea unei anumite sarcini din curriculumul
de practica, elevul este obligat de a informa atat conducatorul practicii din partea institutiei publice,
cat si conducatorul practicii din partea institutiei de invatamant, iar acestia din urma sa ajusteze sarcina
ce urmeaza sa fie realizata de catre elev.

De asemenea, daca, din anumite motive institutia publica nu poate permite desfasurarea practicii

elevului Tn institutia sa, elevul si conducatorul practicii din partea acestor institutii vor anunta in timp
util institutia de invatamant care va organiza repartizarea elevului la o alta institutie.

IX. Resurse didactice recomandate elevilor

Nr. Crt. Denumirea resursei Locul in care poate fi Numarul de
consultati/accesata/pro exemplare
curata resursa disponibile
1 Legislatia financiard a Republicii www.lex.md nelimitat
Moldova
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2 Legea Bugetului de stat pentru anul www.minfin.md nelimitat
curent

3 Legea FAOAM pentru anul curent www.cnam.md nelimitat

4 Legea BASS pentru anul curent www.cnas.md nelimitat

5 Curs rezumativ de lectii la Finante Internet nelimitat
publice. Plamadeala Claudia

6 Secrieru A., Finante publice, Chisinau Biblioteca CEEF 45
2004.

7 Vacarel ., Finante publice, Editura Biblioteca CEEF 4
Didactica si Pedagogica, Bucuresti
2000

8 HukutuHa B., Byyaukasa H., Kury /., Biblioteca CEEF 2
Bayoit «focynapcTBeHHblE
duHaHcbI», KnwmnHay 2004

9 CTPYKTYPHO — NOrNYeCcKMe CXembl No Biblioteca CEEF 2
avcumnaunHe «lfocynapcTBeHHble
duHaHCcbI», KnwmnHay 2003

10 Stratulat Oleg, Impozitele directe Biblioteca CEEF 1 exemplar
Chisindu: Evrica 2004

11 Manole Tatiana. Finante publice Biblioteca CEEF 10 exemplare
Chisindu APP, 1998

12 Vacadrel lulian s.a. Finante publice. Biblioteca CEEF 30 exemplare
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13 KOTkuHa T.®.Hanorn n Biblioteca CEEF 2 exemplare

HanoroobsoxeHune / nog pea..-
MockBa:UHppo-M,1999
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