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I. Preliminarii
Curriculumul modular “Tehnologii informationale in contabilitate” este unul din modulele
fundamentale in pregatirea specialistilor din domeniul contabilitatii si are rolul de initiere in
automatizarea evidentei contabile ale unei entitati, intru gestionarea eficienta a activitatii economico-
financiare a acesteea.

Cursul este axat pe studiul algoritmului de inregistrare, redactare a documentelor primare,
metodologia de creare a registrelor centralizatoare, modul de formare a rapoartelor generale si
reglementatein program, in vedereafurnizariiinformatiei atat pentru utilizatorii interni cat si pentru cei
externi ai entitatii.

Dezvoltarea capacitatilorsi aptitudinilor practice laeleviin domeniul TIC contribuie la ajustarea ofertei
de munca in corespundere cu necesitatile pietei muncii si astandardeloraferente de calitate. Formarea
profesionala a elevilor va fi asigurata prin cumularea cunostintelor atat la nivel teoretic cat si practic,
precum:

- disecarea esentei algoritmice a structurii programului “1C:Contabilitate 8” la nivel de utilizator;

- ierarhizareaetapelorde introducere a informatiei primare contabile in program in conformitate cu
documentele entitatii;

- operareacu mecanismul de perfectare adocumentelor primare si centralizatoare in programul ,1C-
Contabilitate 8”;

- generalizarea informatiei contabile in baza programului ,1C-Contabilitate 8” necesare la analiza
rezultatelor economico-financiare ale entitatii;

- algoritmizareametodologiei raportariifiscale, statistice, sociale a entitatii in baza programului ,, 1C-
Contabilitate 8”;

- dezvoltarea competentelor de analiza a unor situatii practice din domeniul evidentei contabile si
TIC;

- dezvoltarea gindirii creative in activitatea practica contabila.

Activitatea didactica a profesorilor care predau disciplina data trebuie sa imbine aspectele
teoretice si metodologice cu cele practico-aplicative, sa accentueze caracterul interdisciplinar al
predarii-invatarii si sa se realizeze printr-o continua diversificare a strategiilor si metodelor de
fnvatamant.

Pentru studierea acestui modul este necesara studierea prealabila a urmatoarelor unitati de
curs:

U.01.0.005 Bazele antreprenoriatului;

F.04.0.012 Bazele contabilitatii;

F.05.0.014 Metode si tehnici de evaluare contabil3;
F.06.0.016 Bazele analizei economice;

S.04.0.029 Practica de specialitate |;

S.06.0.030 Practica de specialitate Il;

S.06.0.019 Contabilitatea financiara l;

S.07.0.020 Contabilitatea financiara Il.

Il. Motivatia, utilitatea modulului pentru dezvoltarea profesionala

in zilele noastre, managementul contabil al entititilor a devenit dependent de computer,
calculatorul asistand contabilitatea practicad si contabilii pas cu pas, de laintroducerea datelor aferente
operatiunilor economico-financiare efectuate, care determina modificari ale patrimoniului entitatii
respective, pana la elaborarea documentelor de sinteza, de la deschiderea pana la inchiderea ciclului
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contabil, de la inceputul pana la incheierea exercitiului financiar, de la infiintarea unitatii pana la
incetarea activitatii acesteia.

Este incontestabil locul si rolul pe care il ocupa calculatorul in societate, in viata contabila si in
munca contabilului. Utilizarea calculatorului si a tehnologiilor informatice in activitatea financiar-
contabild a fiecarei organizatii este una tot mai accentuata. Aceasta dinamica solicita cunoasterea unei
serii de elemente fundamentale in domeniul computerelor si al celorlalte echipamente informatice
folosite in mod curent intr-un birou contabil. Tehnologiile informatice asigura o informare rapida si
exacta atat a utilizatorilor interni de informatie contabild, cat si a celorlalti utilizatori (parteneri
comerciali, banci, alti creditori, organe de stat etc.). Astazi, nimeni nu mai concep e tinerea contabilitatii
oricarei entitati fara a utilizaaplicatiiinformatice financiar-contabile si alte programe destinate oferirii
unui suport tehnic modern acestei stiinte.

Baza metodologica a modulului , Tehnologii informationale in contabilitate” 1l reprezinta
complexul didactic,,1C: Contabilitate 8 ”.

Studiind acest modul veti fi competenti de a:

- selectatipologiaprogramului“1C:Contabilitate 8”in conformitate cu genul de activitate al entitatii;
- organiza evidenta sintetica si analitica a entitatii in aplicatia “1C:Contabilitate 8”;

- sistematiza modul de introducere a informatiei contabile in program;

- cataloga diversitatea registrelor centralizatoare create inh program;

- perfecta documente contabile primare si centralizatoare;

- Intocmi situatii financiare in baza datelor prezentate;

- perfectarapoarte reglementate in conformitate cu cerintele legislatieiin vigoare.

lll. Competentele profesionale specifice modulului

- Introducereadatelor permanente, variabile, conventional constante ale entitatii;

- Tnregistrareasoldurilorinitiale ale entit&tii in program;

- Contabilizarea activelorcirculante de naturastocurilor de materiale, OMVSD si marfuri in 1C;

- Perfectareadocumenteloraferente operatiunilor de procurare, casare si comercializare a stocurilor
in 1C;

- Operareacu mecanismul de inregistrare a evidentei numerarului si a operatiilor cu titularii de avans
in program;

- llustrareaalgoritmului de evidenta a retribuirii munciiin 1C si operarea cu formulele contabile
aferente;

- Introducereain program a documenteloraferente operatiunilor de intrare, calcul amortizare si
iesire aimobilizarilor corporale si necorporale;

- Implementareain program a operatiunilor premergatoare necesare la definitivareasituatiilor
financiare;

- Analizarezultateloreconomico-financiare ale entitatii prin prisma rapoartelor formate in program.

IV. Administrarea modulului

Numarul de ore
Contact direct Modalitatea | Numarul
Semestrul Lucrul )
Total Practics/ o de evaluare | de credite
Prelegeri . Laborator | individual
Seminar
VI 90 10 - 40 40 examen 3
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V. Unitatile de invatare

Unitati de competenta

Unitati de continut

Abilitati

1

“1C:Contabilitate 8” — program universal

UC1. Organizareaevidentei sintetice si analitice a activitatii

entitatii in aplicatia “1C:Contabilitate 8”.

1.1 Esenta si tipologia programului “1C".
1.2  Structura meniului programului  “1C-
Contabilitate 8.3".

1.3 Planul de conturi contabile in 1C.

Al Selectarea tipologiei programului in
conformitate cu genul de activitate al
entitatii;

A2 Operarea cu meniul principal;
A3 Disecarea structurii planului de conturi
contabile in 1C.

2. Metodologia introducerii informatiei primare in program

UC2. Operareacu mecanismul de introducere ainformatiei

primare in program.

2.1. Constantele: clasificarea, modul de introducere
Si redactare.
2.2. Clasificatoarele: modul de completare si
redactare.

2.3 Principiile generale ale evidentei contabile in 1C.
2.4. Documentul “Introducerea soldurilor”: modul
de perfectare, redactare, contare, stergere.

Al Introducerea datelor permanente,
variabile, conventional constante ale
entitatii in program.

A2 Setarea parametrilor de evidenta in
program.

A3 Catalogarea informatiei primare ale
entitatii n aplicatia 1C.
A4 llustrareametodelor fundamentale de
inregistrare a operatiilor activitatii
economico-financiare ale entitatii in 1C.
A5 Introducerea in program a soldurilor
initiale ale entitatii.
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Unitati de competenta

Unitati de continut

Abilitati

3. Evidenta activelor circulante de natura stocurilor de materiale, OMVSD si mdrfuri in 1C

UC3. Perfectareadocumentelor aferente operatiunilor de
procurare, casare si comercializare a stocurilor in program

3.1 Mecanismul de inregistrare a intrarii stocurilor
in baza documentelor primare.

3.2 Algoritmul de perfectare a documentelor de
iesire a stocurilor.

Al Perfectarea facturilor fiscale, facturilor
de intrare, actelor de achizitie in program.
A2 Introducerea operatiunilor de livrare a
entitatii n program.
A3 Completareadocumentelor de casare a
stocurilor.

A4 |lustrareaformulelor contabile aferente
operatiunilor de procurare si vanzare a
entitatii.

A4 Crearea Registrului de procurare si
Registrului de livrare ale entitatii.

4. Algoritmul de inregistrare in program a evidentei numerarului si a operatiilor cu titularii de avans

UC4. Operarea cu mecanismul de inregistrare a evidentei
numerarului si aoperatiilor cu titularii de avans in program

4.1 Modul de perfectare a documentelor de casa.

4.2 Documentul "Decont de avans”.
4.3 Particularitatile perfectarii documentelor
bancare.

Al Perfectarea Dispozitiei de incasare de
casa, Dispozitiei de plata de casa ale
entitatii.

A2 Formarea Registrului de casa a entitatii.
A3 Introducereain program a operatiunilor

cu titularii de avans.
A4 Perfectarea ordinelor de plat3,
extrasului de cont in  program.

A5 Monitorizarea formulelor contabile
aferente operatiunilor cu numerarul si
titularii de avans.
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Unitati de competenta

Unitati de continut

Abilitati

5. Mecanismul evidentei retribuirii muncii in 1C

UCS. llustrareaalgoritmului de evidenta aretribuirii muncii
in 1C si operarea cu formulele contabile aferente

5.1 Algoritmul evidentei retribuirii muncii in
program.

5.2 Modul de perfectare a documentelor aferente
evidentei, calculului si achitarii retribuirii muncii.
5.3 Modul de perfectare a documentelor
“Calcularea concediului medical” si “Calcularea

concedialelor”.

Al Disecarea etapelor de introducere a
operatiunilor de «calcul si achitare a
retribuirii muncii n program.
A2 Completarea documentelor aferente
operatiilor de calcul si achitare a retribuirii
muncii a entitatii.
A3 Introducerea operatiilor de calcul a
concediului medical si a concedialelor in
program.

A4 Operarea cu formulele contabile
aferente operatiunilor de calcul si achitare
a retribuirii muncii.
A5 Crearea Registrului de evidenta a
retribuirii muncii al entitatii.

6. Evidenta imobilizdrilor corporale si necorporale in 1C

UC6. Introducerea in program a documentelor aferente
operatiunilor de intrare, calcul amortizare si iesire a
imobilizarilor corporale si necorporale

6.1 Evidenta imobilizarilor
6.2 Evidenta imobilizarilor corporale

necorporale

Al Perfectarea documentelor aferente
operatiunilorde intrare si iesire a activelor

nemateriale ale entitatii.
A2 Calculul amortizarii activelor
nemateriale ale entitatii.

A3 Perfectarea documentelor aferente
operatiunilor de intrare si dare in
exploatare a mijloacelor fixe ale entitatii.

A4. Crearea documentelor aferente
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Unitati de competenta

Unitati de continut

Abilitati

calculului amortizariisi iesire a mijloacelor
fixe.

7. Metodologia de creare a rapoartelorin 1C

UC7. Analizarezultateloreconomico-financiare ale entitatii [ 7.1 Algoritmul etapelor premergatoare la crearea

prin prisma rapoartelor formate Tn program

rapoartelor n program
7.2 Analiza informatiilor si corectarea erorilor
7.3 Caracteristicasi modul de formare a rapoartelor
standarde

7.4 Caracteristicasi modul de formare a rapoartelor
reglementate

Al Perfectareadocumentelor cu destinatie
speciala n program.
A2 Formarea rapoartelor standarde
necesare la generalizarea informatiei
contabile.

A3 Depistarea lacunelor in activitatea
practica contabila a entitatii.
A4 Crearea rapoartelor reglementate
necesare entitatii pentru raportare fiscala,
sociald, statistica.
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VI. Repartizarea orientativa a orelor pe unitati de invatare

Numarul de ore
ch: Unitati de invatare Total Contact direct Lucrul
Prelegeri | Laborator individual
1. [“1C:Contabilitate 8" —program universal 6 2 2 2
2. | Metodologia introducerii informatiei primare in 14 2 6 6
program
3. | Evidenta activelor circulante de natura stocurilor de 12 - 6 6
materiale, OMVSD si marfuri in 1C
4. | Algoritmul de inregistrare in program a evidentei 12 - 6 6
numerarului si a operatiilor cu titularii de avans
5. | Mecanismul evidentei retribuirii muncii in 1C 18 2 8 8
6. |Evidenta imobilizarilor corporale si necorporale in 1C 8 - 4 4
7. | Metodologia de creare a rapoartelorin 1C 20 4 8 8
Total 90 10 40 40
VII. Studiu individual ghidat de profesor
Materii pentru studiul individual Produse de elaborat M:iz:i:iizde T?;rar:?zr;ir:e
1. “1C:Contabilitate 8” — program universal
Programul “1C:Contabilitate 8” Referat Comunicare. Sdptamana 1l

“1C:Contabilitate 8.3” -
program universal

temei.

Profunzimeasi
completitudinea
dezvoltarii

2. Metodologia introducerii informatiei prim

are in program

Simulareacrearii proprii auneientitati. |Studiude caz Introducerea
in program a datelor
generale ale entitatii

proprii create.

Prezentarea
studiului de caz

Saptamana 2

Nomenclatoarele proprii de Studiu de caz
contraagenti, marfuri, materiale,

studiul de caz propriu.

Introducereain program
OMVSD, salariati ca continuitate la informatiain clasificatoare

Prezentarea
studiului de caz

Saptamana 3

Documentul “Introducereasoldurilor” la | Studiu de caz
entitatea proprie creata.

Prezentarea
studiului de caz




Materii pentru studiul individual

Produse de elaborat

Modalitati de
evaluare

Termeni de
realizare

3. Evidenta activelor circulante

de natura stocurilor de materiale, OMVSD si marfuri in 1C

ORDIN Nr. 115 din 06.09.2010 cu Proiectindividual Demonstrarea Saptamana 4
privire laaprobareasi completarea Perfectareadocumentelor |proiectului

formularului tipizat "Factura fiscala de intrare”,

de document primar cu regim special "Factura fiscaladeiesire”.

“Factura fiscala“ in Monitorul Oficial Nr.

194-196 art Nr: 656 din05.10.2010 Perfectareadocumentelor

ORDIN Nr. 47 din 31.03.2010 "Factura deintrare”,

cu privire laaprobarea formularului "Factura deiesire”.

tipizat de document

primarcu regimspecial ,,Factura“in

Monitorul Oficial Nr.58-60 art Nr : 230

din 23.04.2010

Registrului de procurari siaRegistrului | Studiude caz Introducerea | Prezentarea Saptamana 5

de livrari ca continuitate lastudiul de caz
propriu.

in program a operatiunilor
de procurare si
comercializare astocurilor

studiului de caz

Documentul “Act de casare” ca
continuitate lastudiul de caz propriu.

Studiu de caz Introducerea
n program a operatiunilor
aferente iesiriistocurilorde
materiale si OMVSDin baza

Prezentarea
studiului de caz

4. Algoritmul de inregistrare in program a evidentei numerarului si a operatiilor cu titularii de

avans

HG Nr. 764 din 25.11.1992

privind aprobarea Normelor pentru Proiectindividual Demonstrarea Saptamana 6
efectuareaoperatiunilor Particularitatile perfectarii | proiectului
de casd in economianationalda documentelor de casd si
RepubliciiMoldova, Monitorul bancare
ParlamentuluiNr.11 art Nr: 351 in
30.11.1992
Hotarirea Bancii Nationale nr. 56 din
05.03.2015 in Monitorul Oficial
17.04.2015
Registrului de casa personalizat
Studiu de caz Introducerea|Prezentarea Saptamana 7

in program a operatiunilor
de intrare si iesire a
numerarului in casierie

studiului de caz

Documentul "Decont de avans”

Studiu de caz

Introducerea in program a
documentului "Decont de
avans” ca continuitate la
studiul de caz propriu.

Prezentarea
studiului de caz

Sdptamana 8
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.. s e . Modalitati de Termeni de
Materii pentru studiul individual Produse de elaborat ! .
evaluare realizare
Ordine de plata si extrase bancare Studiude caz Perfectarea |Prezentarea

ordinelorde platasi
extraselorbancare ca
continuitate lastudiul de
caz propriu.

studiului de caz

5. Mecanis

mul evidentei retribuirii muncii in 1C

ABRAMOV V., 1C: Enterprise 8.

Configuratia Contabilitatea pentru Referat Comunicare Sdptamana 9
Moldovaredactia 1.1. Instructiune
privind tinerea evidentei. Chisiniu, Algoritmul evidentei
2015. retribuirii muncii in
program
Studiu de caz Prezentarea Saptamana 10

HG Nr. 697 din 22.08.2014 privind
aprobareaRegulamentuluicu privire la
retinereaimpozitului

pe venitdinsalariusidinalte plati
efectuate de catre patronin folosul
angajatului, precumsi din platile
achitate in folosul persoanelorfizice
care nu practica activitate de
intreprinzator pentru serviciile prestate
si/sau efectuareade lucrari, Monitorul
Oficial Nr. 256-260 art Nr : 745 din
29.08.2014

Perfectareadocumentelor:
"Cerere privind acordarea
scutirilor”, "Acumularea
scutirilor”,” Fisa de pontaj”
ca continuitate lastudiulde

caz propriu.

studiului de caz

Documentele: “Calculareasalariului”,
“Platasalariului”, “Lista de plata”,
"Dispozitie de plata de casa”.

Studiude caz
Perfectareadocumentelor
aferente operatiunilorde
calcul si achitare a salariului
ca continuitate lastudiulde
caz propriu.

Prezentarea
studiului de caz

Saptamana 11

Documentele: " Calcularea concediului
medical”si “Calculareaconcedialelor”.

Registrului de evidenta aretribuirii
muncii personalizat.

Studiu de caz

Perfectarea documentelor
aferente operatiunilor de
calcul a concediuluimedical
si a concedialelor.

Studiu de caz
Crearea Registrului de

evidentaaretribuiriimuncii
in program.

Prezentarea
studiului de caz

6. Evidenta imobilizarilor corporale si necorporale in 1C

Elaborareaunui exemplu personalizat
prinsimulareaoperatiunilordeintrare,

Proiectindividual

Demonstrarea
proiectului

Saptamana 12
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.. s e . Modalitati de Termeni de
Materii pentru studiul individual Produse de elaborat ! .
evaluare realizare
calcul amortizare siiesire aactivelor
imobilizate siintroducereain programa
documenteloraferente.
Elaborareaunui exemplu personalizat | Proiectindividual Demonstrarea
care prevede indeplinirea urmatoarelor proiectului

conditii:

- Perfectareafacturilorfiscale,
facturilorde procurare a mijloacelor
fixe.

- Perfectarea procesului verbalde
punere in functiune a mijlocului fix.

- Completareadocumentului
Calculul amortizarii mijloacelorfixe.

- Perfectarea procesului verbalde
scoatere din functiune amijlocului fixsi
a Procesuluiverbal de casare a
mijloculuifix.

/. Metodologia de creare a rapoartelor in 1C

Verificarea corectitudiniiintroducerii
datelordin studiuluide caz propriu
introdusin program de lainceputul
modulului pe parcursul studiul ui
individual prinvizualizarea Balanteide
verificare generale, Balanteide
verificare pe fiecare contin parte,
Jurnalelorordere, Fisede conturi,
Analiza contului.

Studiu de caz

Prezentarea
studiului de caz

Saptamana 13

Analizainformatiilorsi corectarea
erorilordepistatein dependentade
fiecare cazin parte.

Studiu de caz

Prezentarea
studiului de caz

Saptamana 14

Tn baza exemplului propriu introdus in
program de la inceputul modulului pe
parcursul studiului individual se for crea
situatiilefinanciare.

Studiu de caz

Prezentarea
studiului de caz

Sdptamana 15

n baza exemplului propriu introdus in
program de la inceputul modulului pe
parcursul studiului individual se forcrea
darile de seama: IRV 14, IALS, VEN 12
sau IVAO 15, BASS, REV5, MED 08.

Studiu de caz

Prezentarea
studiului de caz
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VIII. Lucrarile de laborator recomandate

rapoartelorreglementate

Nr. Unitati de invatare Lista lucrarilor practice Ore

1. “1C:Contabilitate = 8” —| Introducereain program a informatieiin baza 2
program universal pachetului personalizat de documente

justificative privind inregistrarea entitatii,
masinii de casa si control, a subdiviziunilor
entitatii, copiilor autorizatiilor si a licentelor
de activitate.

2. Metodologia introducerii | 1. Modul de completare, redactare, operare 6
informatiei  primare in a constantelor.
program 2. Modul de completare, redactare, operare

a clasificatoarelor.
3. Documentul "Introducerea soldurilor”

3 Evidentaactivelorcirculante | 1. Modalitateadeinregistrare aintrarii 6
de natura stocurilor de stocurilorin baza documentelor primare.
materiale, OMVSDsi marfuri | 2. Algoritmul de perfectare adocumentelor
in 1C deiesire astocurilorin cadrul

operatiunilorde vanzare.
3. Perfectareadocumentului “Actde
casare”.

4 Algoritmul de inregistrare in [ 1. Modul de perfectare a documentelor de 6
program a evidentei casa
numerarului si a operatiilor | 2. Documentul “Decont de avans”
cu titularii de avans 3. Particularitatile perfectariidocumentelor

bancare

5 Mecanismul evidentei | 1. Algoritmul evidentei retribuirii munciiin 8
retribuirii muncii in 1C program

2. Modul de perfectare adocumentelor
aferente evidentei, calcululuisi achitarii
retribuirii muncii

3. Modul de perfectare adocumentelor
“Calcularea concediului medical” si
"“Calculareaconcedialelor”

4. Registrul de evidentaaretribuiriimuncii:
modul de creare si vizualizare

6 Evidenta imobilizarilor | 1. Perfectareadocumenteloraferente 4
corporale si necorporale in operatiunilorde intrare, calculul
1C amortizarii siiesire aactivelor

nemateriale

2. Particularitatile perfectariidocumentelor
aferente operatiunilorde intrare,
calculului amortizariisiiesire a
mijloacelorfixe

7 Metodologia de creare a| 1. Algoritmul etapelor premergatoarela 8
rapoartelorin 1C crearearapoartelorin program

2. Analizainformatiilor si corectarea

erorilor

3. Caracteristicasi modul de formare a

rapoartelorstandarde

4. Caracteristicasi modul de formare a
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IX. Sugestii metodologice

Curriculumul la modulul “"Tehnologii informationale in contabilitate” are drept scop formarea si
dezvoltarea competentelor profesionale la elevii din invatamantul profesional tehnic postsecundar.
Elementul de baza al Curriculumului sant competentele ce trebuie formate si dezvoltate in procesul de
formare profesionala. Acesteavorfi formate prin organizarea eficientd a procesului de instruire. Pentru
aceasta sunt necesare respectarea unor principii de formare a competentelor ca un sistem nou de
raportare, bine conturat si modern, care ce poate reprezenta un sistem de reflectie pentru didactica
disciplinelor de specialitate si didactica formarii competentelor:

a) Principiul flexibilitatii si receptivitatii fata de cerintele pietei muncii - presupune o stabilitate
relativa a prevederilor curriculare dar si o deschidere fata de noutatile si inovatiile ce se produc pe
segmentele specifice ale pietei muncii din domeniul economiei si finantelor.

b) Principiul invariatiei fata de tipurile concrete de echipamente digitale si produse —program care
presupune coordonarea cu mediul de producere de noi tehnologii, mijloace tehnice, retelele,
dispozitivele periferice si clasele de produse-program.

c) Principiul psihogenetical stimularii si accelerarii dezvoltarii stadiale ainteligentei elevilor. Este un
principiu de maxima generalitate, deoarece intregul proces educational se realizeaza in acord cu o
schema generala de evolutie a inteligentei si a posibilitatii accelerarii dezvoltarii stadiale a acesteia.
Evolutia inteligentei este stimulatd de procese educationale care ,grabesc” dezvoltarea acesteia, ca
rezultat al unor procese educationale activizante, cu un pronuntat caracter formativ.

d) Principiul Tnvatarii prin actiune. Acest principiu analizeaza relatiile dintre elementele procesului
educational: raportul dintre calitate si timp, motivatia, invatarea reflexiva si altele, postuland ih mod
constructiv ideea ca invatarea prin actiune reprezinta o sursa semnificativa de crestere a eficientei
procesului de instruire. intr-o forma simpla si pragmaticd, acest principiu s-ar traduce in cAmpul practicii
educationale prin predominarea dimensiunii actionale in formarea competentelor profesionale

Pentru facilitarea procesului de asimilare de catre elevi a cunostintelor, se recomanda
consemnarea conditiilor de desfasurare a procesului didactic:

1. Organizarea activitatilor. Pentru buna organizare a procesului didactic ambii participanti
necesitd de a-si organiza activitatile. Organizarea eficienta a lectii influenteaza in mare masura nivelul
de formare a competentelor. Astfel, in procesul de organizare a activitatilor se vor asigura:

— conditii optime pentru buna colaborare dintre elev si profesor;

— unsetde procese care duc laimbunatatirearelatiilor dintre parti;

— unniveldeimplicare a partiloractionandin baza unor reguli si actiuni prestabilite.

2. Selectareaadecvatdametodelordeinstruire. Metodele moderne au tendinta de a se apropia cat
mai mult de metodele cercetarii stiintifice, antrenand elevii in activitati de investigare si cercetare
directaa fenomenelor. Utilizareametodelorinteractive in activitatea didactica are ca rezultat cresterea
motivatiei pentru invatare si a increderii in sine, contribuie la formarea atitudinii pozitive fata de
obiectele de studiu in scoala si asigura conditiile formarii capacitatii copiilor de ainteractionasi de a
comuni ca, pregatindu-i mai bine pentru activitatea sociala. Se recomanda utilizarea metodelor de
instruire precum:

Instruirea asistata de calculator este o metoda didactica care presupune implicarea in procesul
educational a trei actori: profesorul, elevul si calculatorul, care impreuna cauta sa asigure succesul
demersului didactic. Aceastda metoda prevede o cercetare a elevului supravegheata si indrumata de
profesor, care il ajutda in realizarea operatiilor tehnice, a celor de documentare, in identificarea
legaturilorintre informatii, conducandu-I citre o noud cunoastere. Invitarea cu ajutorul calculatorului
permite instrumentarea de situatii si contexte favorabile realizarii de formalizari abstracte ale achizitiilor
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elevilor si incurajeaza personalizarea actului educational prin oferirea unei libertati de actiune. Prin
intermediul calculatorului se pune ladispozitia elevului unsetde probleme, care necesita a fi analizate,
completate sau elaborate. Utilizarea metodei va oferi posibilitatea:

- de organizare a informatiei conform cerintelor programei adaptabile la capacitatile fiecarui
elev;

- de stimulare cognitiva a elevului prin secvente didactice si intrebari ce vizeaza depistarea unor
lacune, probleme, situatii-problema;

- de rezolvare a sarcinilor didactice prezentate anterior prin reactivarea sau obtinerea
informatiilor necesare de la resursele informatice apelate prin intermediul calculatorului;

- de realizare a unor sinteze recapitulative dupa parcurgerea unor teme, module de studiu,
lectii;

- de asigurare a unor exercitii suplimentare de stimulare a creativitatii elevului. invitarea cu
ajutorul calculatorului si aelementelor multimedia este o metoda didactica activa. Instruirea asistata de
calculator permite realizarea unei educatii bazate pe profilulintelectual al elevului. Pune elevul in situatii
de interactiune si comunicare rapida, realizate intr-un mediu care permite o difuzare masiva a
continuturilor si o flexibilitate a timpului prin imbinarea mijloacelor de comunicare sincrone cu cele
asincrone. In cazul unei instruiri asistate de calculator, interactivitatea este generalizata, oferind celui
care Tnvatd un feedback permanent, deoarece se produc efecte vizibile si imediate pe ecranul
calculatorului.

Metoda studiul de cazreprezinta o metoda de confruntare directa a participantilor cu o situatie
reala, autentica, luata drept exemplu tipic, reprezentativ pentru un set de situatii si evenimente
problematice. Rolul profesorului, in cazul apelului la metoda studiului de caz, se re duce doar la cel de
incitator si de provocator al demersurilor de rezolvare a cazului. Regulile desfasurarii metodei au in

|II

vedereinspecial ,cazul” ales. Astfel, pentru ca o situatie sa poata fi considerata si analizata precum un

»caz” reprezentativ pentru un domeniu, ea trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

- safieautenticasi semnificativainraport cu obiectivele prefigurate, condensand esentialul; sa aiba
valoare instructiva in raport cu competentele profesionale, stiintifice si etice;

- saaibe un caracter incitant, motivand participantii la solutionarea lui, corespunzand pregatirii si
intereselor acestora;

- sasolicite participareaactiva atuturor elevilorin obtinerea de solutii, asumandu-si responsabilitea
rezolvarii cazului;

- saaibavaloare instructiva in raport cu competentele profesionale, stiintifice si etice;

- sdaibe un caracter incitant, motivand participantii la solutionarea lui, corespunzand pregatirii si
intereselor acestora;

- sa solicite participarea activa a tuturor elevilor/studentilorin obtinerea de solutii, asumandu-si
responsabilitea rezolvarii cazului;

Simularea Metoda presupune implicarea cat mai directda a participantilor in situatii si
circumstante simulate ce poate luaforme foarte variate, incepand cu jocurile de simulare, invatarea prin
dramatizare, invatarea pe simulatoare, pana se ajunge la asumarea si exersarea unor roluri reale,
nesimulate.

Simularea face parte din categoria metodelor bazate pe actiune practica. Ea constd in
reproducerea/simulareain diferite moduri a unor situatii, fenomene reale sau stiintifice. Practic este
vorba de executia unui model. Aceasta metoda are avantajul de a-i pune pe elevi in situatia de a
participa la propria instruire. Utilizdnd simularea ca metoda didactica, se urmareste realizarea unei
ambiante cat mai asemanatoare cu cea reald, atat ca proces de executare cat si ca finalitate. Usureaza
studiereasi explicareaactiunilor complexe, faciliteaza observarea partilor si functionarea lor, executia
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operatiilor, formarea unor abilitdti tehnice specifice. Literatura de specialitate clasifica simularilor
efectuate cu produse software si executate pe calculator, astfel:

° Simulare veritabila care constd in executia modelului. Elevul manipuleaza dupa propria
vointa variabilele pentru a studia in ce fel acestea afecteaza proprietatile obiectului/ fenomenului/
conceptului studiat.

° Pseudosimularea —simularea in care elevul raspunde unei solicitari facute de calculatorsi
dupa ce se executa calculele ce tin de model si natura simularii, va lua cunostinta de rezultat

Prin asocierea modelului cu softul educational si prezentarea acestuia sub forma unui film
didactic reusita procesului instructiv educativ este garantata. Lectia simulatd pe calculator vine in
sprijinul profesorului, darsi al elevilor eliminand astfel unele bariere in ceea ce priveste comunicarea si
intelegerea mesajului scris sau vorbit.

Metoda proiect este fundamentata pe principiul invatariiprin actiune practica, cufinalitate reald
(“learning by doing”), ceea ce ii confera si motivatia necesara. Opusa instructiei verbaliste si livresti,
fnvatarea prin realizarea de proiecte reprezintd un mod mai cuprinzator de organizare a procesului de
fnvatamant prin care pot fi satisfacute cerintele unei educatii pragmatice, In spiritul actiunii si
independentei in gandire.

Elevul trebuie sa invete sd actioneze dupa ce a gandit in prealabil si sa ajunga la concluzia ca o
activitate proiectata se desfasoara mai rapid, iar greselile pot fi evitate in mai mare masura de la
inceput, daca efortul prealabil de gandire a fost mai mare si mai indelungat.

Algoritmizarea este o metoda care se bazeaza pe folosireaalgoritmilorin actul predarii cu scopul
de a familiarizaii cu o serie de scheme procedurale (modele de actiune), logice sau de calcul, care fi vor
ajuta sa rezolve o serie larga de sarcini de instruire. Metoda consta in formarea unor deprinderi de
gandire si actiune, de rezolvare de probleme sau luare de decizii generale si stabile, care vor permite
elevilor rezolvarea unor sarcini din ce in ce mai complexe. Algoritmii reprezinta un numar de indicatii
care prescriu succesiunea de operatii care trebuie parcurse pentru obtinerea unui rezultat. Ei pot fi
grupati in mai multe categorii:

- de rezolvare —care reprezintareguli de rezolvare a unorexercitiisau probleme;
- de sistematizarea materiei —care reprezinta regulide ordonare logicd a materiei si care permit
analizasi sinteza cunostintelor;

- de consolidare acunostintelor —care permit perfectionarea unor deprinderi intelectuale sau
de calcul;

- de identificare —care permit sesizarea uneiclase de probleme si realizarea unei clasificari sau
sinteze;

- de creatie —care reprezinta tehnici de gandire divergenta productiva.

X. Sugestii de evaluare a competentelor profesionale

Evaluarea competentelor profesionale urmareste sa cunoasca in ce masurd elevii au realizat
obiectivele propuse in cadrul procesului didactic. Fiind un proces multidimensional, se pot identifica, in
functie de criteriile alese, mai multe strategii/tipuri de evaluare in cadrul orelor TIC:
1. Din punct de vedere al situatiilor de evaluare:
4 evaluare realizatd in circumstante obisnuite, bazata pe observarea activitatii elevilor;
4 evaluare specifica, realizatd in conditii special create ce presupuneelaborareasi aplicarea unorprobe,
partenerii angajati in proces fiind constienti de importanta demersurilor de verificare si apreciere
intreprinse.
2. Dupa modul in care se integreaza in desfasurarea procesului didactic, se vor identifica trei strategii:
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4 evaluareinitialg, realizata lainceputul demersurilorinstructiv-educative, pentru a stabili nivelul la care
se situeaza elevii;

4 evaluare formativa, care insoteste intregul parcurs didactic, organizand verificari sistematice in randul
tuturor elevilor din toata materia;

4 evaluarea sumativa, care se realizeaza de obicei, la sfarsitul unei perioade mai lungi de instruire.
Evaluarea centratd pe produs la curriculumul modular “Tehnologii informationale in contabilitate”
reprezinta un exemplu de integrare creativa a tehnologiilor informatice si comunicationale in procesul
de predare invatare-evaluare. Aceste produse pot fi apreciate prin instrumente de evaluare diverse,
dintre care:listelorde verificare, grile de evaluare criteriala si ghidurile de notare. Avantajele utilizarii
acestor instrumente sunt numeroase si fac diferenta fata de instrumentele de evaluare traditionala:
ilustrarea clara a asteptarilor amelioreaza performanta; elevii devin judecatori mai buni ai calitatii
propriei munci; eleviiprimescun feedback mai informativ; elevii sunt avertizati in legatura cu criteriile
pe care le vor folosi pentru furnizarea de feedback, lainterevaluare si devin mai responsabili in ceea ce
priveste calitatea produsului final.

Produsele recomandate pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a competentelor cognitive sunt
prezentate in tabelul de mai jos:

Nr. | Unitatea de invatare Produse pentru | Criterii de evaluare a produselor
masurarea
competentei
1. “1C:Contabilitate 8” —| Demonstratie - Selectareatipologiei programuluiin
program universal conformitate cu  necesitatile
entitatii;
- Corectitudinea redarii

caracteristicilor relevante ale
elementelor meniului principal al
programei;

- Calitatea prezentdrii integrale a
structurii  planului de conturi
contabile in 1C.

- Corectitudinea rationamentelor.

- Corectitudinea concluziei.

2. Metodologia Document pe | - Corectitudinea introducerii datelor
introduceriiinformatiei | calculator permanente, variabile, conventional
primare in program constante ale entitatii in program.

- Corectitudineasetariiparametrilor de
evidenta in program.
- Corectitudinea catalogarii informatiei
primare si introducerii acesteia in
program.
- Redarea esentei metodelor de
inregistrare a operatiilor economice

in 1C.
- Corectitudineaintroduceriiin program
a soldurilor initiale ale entitatii.
- Corectitudinea redarii caracteristicilor
relevante ale elementelor
clasificatoarelor, constantelor.
- Corectitudinea rationamentelor.
- Corectitudinea concluziei.
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Evidenta activelor
circulante de natura
stocurilor de materiale,
OMVSD si marfuri in 1C

Document pe
calculator

- Corectitudinea perfectarii facturilor
fiscale, facturilor de intrare, actelor de
achizitie in program.

- Corectitudinea perfectarii facturilor
fiscale, facturilor de iesire in program.

- Corectitudinea perfectarii actului de
casare a stocurilor in program.

- Corectitudinea interpretarii
formulelor contabile prin prisma
documentelor de procurare, casare si
vanzare introduse in program.

- Capacitatea de a analiza si de a
sintetiza continutul Registrului de
procurare si a Registrului de livrare
creat in program.

- Corectitudinea rationamentelor.

- Corectitudinea concluziei.

Algoritmul de
inregistrare in program
a evidenteinumerarului
si a operatiilor cu
titularii de avans

Document
calculator

pe

- Corectitudinea perfectarii Dispozitiei
deincasare de casa, Dispozitieide plata
de casa.

- Capacitatea de a analiza si de a
sintetiza continutul Registrului de casa
creat in program.

- Corectitudinea perfectarii Decontului
de avans.

- Corectitudinea perfectarii ordinelor
de plata, extrasului de contin program.
- Corectitudineainterpretarii
formulelor contabile prin prisma
documenteloraferente operatiunilorcu
numerarul si titularii de avans.

- Corectitudinea rationamentelor.
Corectitudinea concluziei.

Mecanismul evidentei
retribuirii muncii in 1C

Document
calculator

pe

- Calitatea prezentarii integrale a
etapelor de introducere a
operatiunilor de calcul si achitare a
retribuirii muncii in program.

- Corectitudinea perfectarii
documentelor aferente operatiilor
de retribuire a muncii a entitatii.

- Exactitudinea calculelor aferente
operatiilor de calcul a concediului
medical si a concedialelor fin
program.

- Corectitudinea interpretarii
formulelor contabile prin prisma
documentelor aferente
operatiunilor de calcul si achitare a
retribuirii muncii.

- Capacitatea de a analiza si de a
sintetiza continutul Registrului de
evidentaaretribuiriimuncii creatin
program.

19/21




6 Evidenta imobilizarilor | Document pe - Corectitudinea perfectarii
corporale si | calculator documentelor aferente operatiilor
necorporale in 1C de intrare si iesire a activelor

nemateriale.

- Exactitudinea calculelor aferente
operatiilor de calcul a amortizarii
activelor nemateriale.

- Corectitudinea perfectarii
documentelor aferente operatiilor
de intrare si dare in exploatare a
mijloacelor fixe.

- Corectitudinea perfectarii
documentelor aferente operatiilor
de calculul a amortizarii si iesire a
mijloacelor fixe.

7 Metodologia de creare | Document pe | - Corectitudinea perfectarii
a rapoartelorin 1C calculator documentelor cu  destinatie

speciald in program.

- Corectitudinea interpretarii
informatiei contabile prin prisma
rapoartelor create in program.

- Calitateasolutiilor si argumentarea
acestora la depistarea lacunelorin
informatia introdusa in program.

- Corectitudinea lingvistica a
formularilor.

- Capacitatea de analiza si de a
raporta informatia din rapoartele
reglementate de ordin fiscal, social,
statistic.

Xl. Resursele necesare pentru desfasurarea procesului de studii

Cerinte fata de salile de curs

Pentru orele teoretice

Calculator

programul “1C:Contabilitate 8”
Proiector

conexiune WIFI

Documente contabile

Pentru lectiile practice

Calculator

programul “1C:Contabilitate 8”
Proiector

conexiune WIFI

Documente contabile

Registre contabile

Situatii financiare

Dari de seama, declaratii fiscale, sociale

20/21




XIl. Resursele didactice recomandate elevilor

Vorfiindicate doarresurseledidactice ce sunt puse ladispozitia elevilor de catre institutiade
fnvatamant, ce pot fi procurate sau accesate de catre elevi.

Nr. . . Locul in care poate fi consultata/ accesata/
Denumirea resursei <
crt. procurata resursa
1. |[Planul general de conturi contabile http://ex.justice.md/UserFiles/File/2015/mo59-
66md/PLAN 1534.doc
2. |LegeaContabilitatiinr.113din 27.04. 2007 din http://lex.justice.md/viewdoc.php?action=view&vi
Republica Moldova ew=doc&id=351443&lang=1
3. |ABRAMOV YV, 1C: Enterprise 8. Configuratia Biblioteca CEEF
Contabilitatea pentru Moldovaredactia 1.1.
Instructiune privind tinerea evidentei. Chisinau,
2015.
4. |SAVCIUCC. Ghid metodic pentru desfasurarea Biblioteca CEEF

lectiilorde laborator 1aTIC,
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